
Приложение 4 
 

Блок-схема  
исполнения государственной функции  

«Согласование нормативно-методических документов по организации деятельности 
архивов и служб документационного обеспечения управления организаций – 

источников формирования АФ УР 
 

Условные обозначения 
 

 
 

Начало или завершение административной процедуры 

 
 

Операция, действие, мероприятие 

 Срок исполнения 
 
 

Блок-схема административной процедуры  
«Приём и регистрация документов»  

 
 

Представление документов в 
государственный, муниципальный архив 

1 Приём и регистрация документов В день поступления 
документов 

Проверка правильности оформления  
документов 3 рабочих дня 

 
Выявлены нарушения Не выявлены 

нарушения 

Административная 
процедура «Подготовка 

рассмотрения документов 
на заседании ЭПМК» 

Информирование по телефону о 
неправильном оформлении  или 
неполном кол-ве экземп-в документов 

Не позднее 3 дней со дня 
поступления документов 

Нарушения устранены 

1 

Нарушения не устранены 
 

Отказ в рассмотрении 
документов с разъяснением 
нарушений, выявленных в 

представленных документах 

Не позднее 3 
рабочих дней с 

момента 
истечения 30-

дневного срока 
ожидания 


